
Arr'ibuliile posrului'3):
, Asigura aplicarca legislaliei in rieoare, a hoErailor Consitiului .rudelear 

^r-eci. 
a dispoziliilor conduccrii

Consillului iudelcar Argct ii Dnec eipcntru probiemele speciiice
i l'rlrcprinde denreburile neccsare penlru inregistrarca/ rclnnoire./ recup area inrceisririi auloriratii conrmcranrc li)

SEAP sau recuperarea ceftilicaului digllal, dacaesre cuul:
l; Elaborer, documentatia dc atribuire ti docurncnlclc{uport s.u. in cuul orealiziiii Lnui concurs de sotulii. a

documentaliei de concurs. in colaborare cu directiirrNicii/bnouri sau coirpdrtimentch de specialilale care r.leva
ncccsilalea si otorlunilatea achizitiei prin rele.dtul de necesitatc cu do.nfr.rtele Nporr (Caict de sa.cini. Nora
lirndamenlare. valoare) h funcric dc conpLerih(ea problemelor carc urmeara sa ne rczolvarc in conrertul
prcccduriide aribuire:

> Indcplinenc obllgaliile relerrlodc la pnblicir.re. asllel cu.1 sunt &esrea prcvazuie de tegidarja in rigo e prilind
.'. .;,'i e f.l I ..

> Colaboreaza cu Jirectii/se,vicji/birouri sau coiipanlirenrele de specialilaic pcntru rezolvarea problernelor lcgarc dc
proccdrra dc arribuire :

> Asiguri aclirilatca dc iilomare si dc publicitare priyiid organizarea proccdurilor reDa.tizare (responsabil
procedura). cu rcspcctarca priicipiildcdc stau la baza atribuniiconl.actelor dc adriznie publica:

> Respecli Regulamenlul int*n al aparatuluj dc spccialitarc xl Conslliului .,udetear Argesl
> ltespedli proccdurih inteme intocmite la nirdul cornpa.timenrului:
> iidepline$e !ialtc atribuliislabllite prin adc nomative sau inc.ediDlatc dc auroritarea deliberariii iicxccurivir_;> larticiDa Ia intocmirca prnclelo de l,cdcrc cn privire la conresl4iilc dcpuse ii le Lran$nire CNSC,utui ii

co.lesrararului:
> inregistre.ra contestdiilc si Ic con!.ica op.ratorilor econonlci implicali ii rroceduIdi
> Rdspunde- nr mod clar. complet ii le.t ambieuirai. la soliciririle de cldrificari. si asigura actilltarea de inldmarc

si prblicltare care toli operatorii.conohici panicipdti la procedura dc arribuirei
> P^rti.ipd ln cadrul comisiilor dc evaluare nenlru aribuirea conrradclor de .chiTitie publica carc lmcua a fi

inchelate de Coisiliui .rudetean Ar8.t:
> Elaborer, calordarul procedurii de aribrne necesar penlru planillcarca procesului de achizitii publicc, cyirar.a

suprapunerilor ii inhr/ioilor $i monitorizaree inleml a pro.esului de achizilii. ihdid seama d. rermeneh healc
f.evalzute pcnlr! publicarca anunlurilor, dcpucrc candidatLri/ofene. duralelc previzionatc penrru era inara ii
.raluarea candid;Ltu,ilornrErtelor. precuin ii de orice alte Lemore carc por influenp p.ocedura:

> ,\sig!ra rcspcclaree prelederilor lcgah la desfasurarea pLocedurilor prilird pasrrarea confidenlialitatii
documentelor si a sccrritatii a.eslora:

> Asigura connitunca sipastLarea dosaruh i achizitici. documcnt cn caracler public:
> Asieura arhn area documenlelor .epatizatc. produse sigcstionate conlonn actelor normativc h \igod.

Atribnlii conforto responsabilitSlilor ce r€vin c, dedbru in echipele de impletoent,e, proiectelor cu
fi nanlare i.ternationali:

Responsabil achizitii publice id cadrul rmitoarelor proieclel

.r intocncite Secliuneareleilorre la PlaNldc achiziliidir cer.rca dc finanprei

.! Verinci daca obieclivul de irvestjliicsic cuprins in progranul anral al dchl/iliilor publicer

.) Rcalizez, Planuldnualalachiziliilorpublicc pc proiect.ln tunclie de calendarulaclililaliloriidc bugcrulaprobat:
t Rcalizcazi achiziliile dnecle in conlomitale cu prclcduilc H G nr. 395/2016 penru aprcbdea Nomclor mctodologicc

de aDlicdc a prc\.dcrilor rcfcrilo.re la atribuirea contractului dc achizilic prblica/acordului-cadru diDLegea nr
932016 prlvind achiziliile publicc. actualizai, ii lrrnsmile nolificirile alerenre:

'i larlicip, nr lalitat. de prcicdnrtclmcmbru al comniei de evaluaie pertru proccduE dc ilrib.ire d contiactelor publice jn

a llaborcazi stralegiiLe de conl,ackre alircnt. proccdurild de echizilie publice:
.:. impreuni cu comisia de e!.luare ue urDtuoarclc atributiil

- dc{hidsea ofefielor ii. dur,n caz. aaltor documcnt. ca'cinsolesc ofedai
- r.riflcarca hdeplinirii crileriilo, de calificde dc ce e oftflanti:
- dcsfAiurdee nelocierik cu operatoril cconomici, in cazulaplicariiprocedurilor denegociere.
- vcrificar.a conformitiliipropuneilor tehnice ale olenanilorcu prevcdcrilc caictuhide sarcini.
- eraluarcapropuncrilortchnicc ale oier'1a.1ilornr coiinmiirale cu crireriile de atribuirc. daci csrc cazuli
- rerificarea prcpunerjlor Unanciarc pr.zenlate de ofcnan!. incluslv rrifi.area contimitatii cu propunerile

telrnice. !erilip!rea arilnteticA. vcrincarei lncadrdrii in fondurile care p.l n dispo.ibilizare perrru ind.plinir.a
contraotului de achi/i1le publica:

- elaborarea rniciterikr de clarinciri iitru complcliri leccsarc nr vcdcrca cvaluirii solicl1r.i1or de panicipare

iirsau oleflelni



- slabilir.a olei1elff lnacceprab!le lihau neconfome ii , moriaclor crrc stau la baza incadriJii accstora in Uccar
dh aceste categorii:
- stabiluea o tltelor adijisibilel
- aplica'eacrile.iululde.ribrire tla ftdorilor de cvalu e, asltelcum a iist prelezut in Usa de dale a achlrlieil
- stabilir.uoler'leilbfeltelorcailigitoare sau. dupi caz. fomula.ed prorrunerii de dnulare ap.oceduriii
- elaborarea procesclorvcrbale altrenle iecerei tedin{e. a rapo.nelor inlerm.diare aferente fi.cir.i ctapc in cazul

procedurilorcu mai multe daDeti arapo,lului p.oceduriidcaribuirc:
- conslituircasipasnareadosarului de;rhizniepubLici.

.:. Analizeaza documcntatia rele.iloare lalnrocmirea actuhi adilional. trarsmisii de comrd.timenLul ce deruLezd con$actLrl.

in vcdcrca iNaddrii acesteia in nre!ed*ile legale aplicabilc nr nraicria a0hiTiliilo. publi.ei
.i. Stibilesre impreu.t cu echipa d. iDplcmcrtarc misrilc si acliunile necesa.e. n implcment.re nr cadnrlproi.cn'lui, nr

limita coDrpetenlelo individualer

t Nloniloriz.aza desD-lu.area proccdndlor dc achizitie public! i. coicord.nla cn respcctarea cahndarulLri actirit4il$

n inrocme$e rdspunsurilc la solicitaLile de cla.ificei ale o.ganismului intcDcdiar/autorilatii dc mdagemant releitoare la

acrilitililc dc carc cste responsdbilr
.l fumizeaza i.lonralille.ecesarc lntocmirii rapoaficlor de progres $l a alL(, docufrente sneciiice impLemenlirii

t ,4sigura arhivarea ele.tronici i dosarclor d. achizilic publica iD cad.ul pruieclulul. h corlomiale cu cerlilele
Qnlracluluide finanErl
.i Persoanade conlactdin part.a autori$tiiconlraclante. ( rcpiezenlanlii ANAI:
n Iarticipi la sedintc rcalizate pentru imD lementarea p.oie.1u1uii
.i Iarticipa lmprcuni cu echipd de f.oied la frisiunile de control a1c Autoritalilor reslonsabile de proiecre cu linDnDre

.uropeana. Orgarismc inlermediare Ageilia penlru Dezvoltarc Re8ional6 Sud Munte.ia ti dle 
^ut0ilatii 

de Audn de pe

Idngi Cuficadc Contu $i asi!u.I funere. la dispozilia accstora a documeDtelor solicilalel
.:. Raspunde nnpreuna cu echipa de proicct de rcalizarca .ctirila(ilor p,oiecrului ii dliigerea rc llarelor pldnificate ln

prciecl. cu rcspecta.ea lraficului de nnplcBcntarc ii bu8ctulLri ptuieclllui conlom c1au7e1n contrlcrulLi de finanlare. ln

.l Itezohaln rumcnch le8ale co.esDondenla .epdni/aLl.

Sarclni, .ribtrlii ii rsponsabilir4i pe linia se.uritalii si siiniGliiin mmci:
> si iri dcshroare aclililalea in conlormit.Ie cu preeitirca ti inslruirea sa. precum $r cu instmctrunile primite din

paftca insliluliei (angaj.IomLui). aslfellncat si nn elpuni h p.ricola$t propriupersoani cat sialte perso,rnc:

> si nu procedeze la scoarerea din l'uncliune. la modiflcarea- schimbdea sau iDlaturarea dbitra i a dispozililelor de

securitate proprii ti s, ulili2eze corect aceste dispoziii!e:

> si coopcrcze cu institulia tilsar cu salarialii desemnali. atlll timp ca1 esle necesar. penlru a fdce posibil, Eali/are!
oricaror mlsu.i sa crinlc disprsc dc cam inspccbrli de hun.n ii i.\peclo,ii sanirai, pentru troteclia ii
rcuritrted salrialilol

> s, aduca la cunollinla ;ciului ierdhic superior rilsdu instilu!lei accidentele sufcritc de propria pe6oana:

> si cunoasci ti sa respecte sar.i,rild p.elture in planuld. p'cvcnirc tiprotcqic al hstitulici:
); si \i ins\easci ti sa rcspecie prelederile legislaliei din doncnnrl sccuritilii in muncd ti misurilc dc aplic e a

Sarciri, arribulli ii respnsabilitfti nr donDniul sltualiilor de urgcnli
> si cunoascd risi re$ecre inslrL.liunile propii ale ii(itrtici rcicrito c la silualiilc dc urgcnla:

, sa Da.ticiDe la Sedintele dc instruir. organizat.. sa iti insuteasci lematioa abo ati si sa se antreneze perrru

loifrarea unor deprinderi adc$atet
> si cunoascitisi rcspcctc sarcinilc prcvdzutc in planulde lnlerlenlie !ide e'acuare dl nNtituliei:
> si adnci la cunottinla relului ieraftic superior orice sirudlle care co.sliluie un pericol de iDcendiu. e\plo7ic.

i udajic. ctc.:

> si aduci la cunoginta relului ierarhic superior situaliile de aerespecure de cltre salariali a instru(iunilor prcp j

pcntr! situaliidc ursentli ale institutiej:


